	
	



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
...... , ngày … tháng … năm …

THÔNG BÁO THAY ĐỔI ĐỊA CHỈ CÔNG TY

Kính gửi: Quý khách hàng, đối tác và các cổ đông của công ty
	Công ty (tổ chức) …. xin chân trọng thông báo đến quý khách hàng, đối tác và cổ đông về việc thay đổi địa chỉ văn phòng giao dịch (địa chỉ công ty) … kể từ ngày … tháng … năm … như sau:…………… (TÊN GIAO DỊCH CỦA CÔNG TY)
	Địa chỉ văn phòng giao dịch cũ:
	Địa chỉ cũ: ………………..
	Địa chỉ văn phòng giao dịch mới:
	Địa chỉ: ….
	Kể từ ngày … tháng … năm …, công ty chúng tôi đã chuyển văn phòng giao dịch(trụ sở công ty) về địa chỉ mới. Các giao dịch kinh doanh, lịch hẹn tại văn phòng, thư tín,… vui lòng liên hệ tại địa chỉ văn phòng (địa chỉ công ty) mới.
	Thông báo này, được thông báo thay cho công văn và thư gửi tới các đối tác và khách hàng của chúng tôi. Mọi hoạt động khác của chúng tôi, không có sự thay đổi. Trân trọng cảm ơn quý khách, quý đối tác, quý cổ đông … đã luôn đồng hành cùng chúng tôi (tên công ty, tổ chức) trong thời gian vừa qua. 
	Chúng tôi hy vọng sẽ nhận được sự hỗ trợ, hợp tác tốt hơn trong thời gian sắp tới của quý khách hàng, đối tác, cổ đông…
	Trân trọng cảm ơn và kính chúc sức khỏe!
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	NGƯỜI ĐẠI DIỆN
THEO PHÁP LUẬT CỦA CÔNG TY
(Ghi rõ chức danh, họ tên, ký, đóng dấu)
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